
1

UBND QUẬN SƠN TRÀ                 CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TRƯỜNG THCS CAO THẮNG                        Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Sơn Trà, ngày 30  tháng 7 năm 2016

KẾ HOẠCH CÔNG TÁC
Tháng 9/ 2016

Chủ điểm giáo dục: " Truyền thống nhà trường "

I. TƯ TƯỞNG CHÍNH TRỊ

1. Tổ chức các hoạt động kỷ niệm 71 năm Cách mạng Tháng Tám và Quốc Khánh
nước CHXHCNVN (2/9/1945-2/9/2016).

2. Tổ chức tốt ngày hội “ Toàn dân đưa trẻ đến trường”, ngày Khai giảng năm
học mới 5/9/2016.

3. Tiếp tục thực hiện chỉ thị 24/TU của Thành ủy Đà Nẵng: Không để tình trạng
HS nghỉ bỏ học… Phối hợp để làm tốt công tác vận động học sinh ra lớp.

4. Triển khai hướng dẫn nhiệm vụ năm học mới bậc THCS, công tác thi đua,
thanh tra kiểm tra trong năm học 2016-2017.

5. Giáo dục truyền thống nhà trường; tiểu sử Cao Thắng và các anh hùng liệt sĩ chi
đội mang tên.

6. Tổ chức phát động, thực hiện các hoạt động hưởng ứng tháng An toàn giao thông.
7. Tổ chức tốt Hội nghị VC đầu năm học, các Đại hội Chi Đội, Liên Đội, Chi

đoàn, CMHS.

II.  CÔNG TÁC DẠY VÀ HỌC
          1. Ổn định nề nếp dạy và học, ý thức chấp hành nội qui, quy chế nhà trường ngay
từ đầu năm học.

2. Tăng cường công tác kiểm tra việc thực hiện duy trì sĩ số và xây dựng nề nếp đi
học chuyên cần, tác phong tốt trong HS ở các lớp.

3. Phân công Giáo viên làm công tác điều tra PCGD định kỳ theo địa bàn và kịp thời
cập nhật dữ liệu, thống kê các chỉ tiêu số lượng theo biểu mẫu về PCGD của năm 2016.

4. Các lớp thành lập các đôi bạn " Giúp nhau cùng tiến ''.
5. Triển khai dạy học tuần thứ nhất theo PPCT của trường ( từ ngày 5/9/2016)
6. Triển khai các quy định về nề nếp chuyên môn, Các tổ, nhóm CM, các bộ phận

và GV hoàn chỉnh các loại hồ sơ sổ sách, kế hoạch năm học theo đúng quy định.
7. Hoàn thành việc phân công, phân nhiệm, sắp xếp chuyên môn của HK1.
8. Các tổ, nhóm chuyên môn triển khai học tập, thảo luận và thực hiện các văn

bản về quy chế chuyên môn, về phương hướng nhiệm vụ năm học. Bàn các biện pháp
nhằm nâng cao chất lượng bộ môn.
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9. Thống nhất phương án giảng dạy môn tự chọn cho khối 6, 7, 8, 9 là môn Tin học
10. Dự kiến tổ chức dạy PĐ thêm giờ cho HS các lớp 9 (Văn – Toán – Tiếng Anh) và

dạy thêm ngoài giờ tại trường các khối còn lại theo yêu cầu và đăng ký của PH và HS.
11. Tổ chức tuyển chọn thành lập các đội tuyển và tiến hành BD học sinh giỏi các

bộ môn ở các khối lớp.
12. GVBM hướng dẫn học sinh phương pháp học tập bộ môn: Ghi chép bài,

chuẩn bị bài, cách trả lời … ( Chú ý K 6, 7 ) và nắm bắt được PPCT của môn học trong
HK1.

13. Các tổ, nhóm CM thống nhất tiết dạy theo khung PPCT của BGD và theo
phân phối chương trình SGD thống nhất ban hành như năm học trước. Riêng bộ môn
Tiếng Anh dạy lớp thí điểm lớp 8 và dạy đại trà lớp 6, 7.

14. Thư viện, phòng bộ môn, thiết bị lên kế hoạch hoạt động, giới thiệu S-TB,
phục vụ tốt các tiết dạy.

15. Các tổ CM lên kế hoạch dự giờ góp ý, rút kinh nghiệm về phương pháp giảng
dạy ( mỗi tổ 2 tiết ). Lên kế hoạch sinh hoạt tổ, nhóm CM. Phân công dạy thay, dạy thế
đảm bảo chất lượng.

16. BGH - Tổ kiểm tra CM của trường lên kế hoạch kiểm tra hồ sơ giáo án của
GV ở các tổ CM; kiểm tra việc cập nhật sổ đầu bài của các khối lớp, cập nhật điểm,
hoàn chỉnh sổ điểm, kiểm tra thực hiện các tiết TNTH ở các phòng bộ môn…

17. Thực hiện nghiêm các quy định về dạy thêm, học thêm.
18. GVCN kiểm tra hồ sơ học sinh, cập nhật thông tin năm học 2016-2017.
19. Triển khai thực hiện Trường học kết nối năm học 2016-2017.

III.  HOẠT ĐỘNG NGOÀI GIỜ - ĐOÀN ĐỘI - CSVC

* Hoạt động ngoài giờ
1. Tổ chức họp cha mẹ học sinh đầu năm học ngày Chủ nhật 11/9/2016.
2. Ổn định nề nếp tập thể dục giữa giờ, xếp hàng ra vào lớp.
3. GVCN 6, 7, 8 và 9 soạn giảng và tổ chức tốt các tiết HĐGDNGLL và GDHN

theo chủ điểm trong tháng.
4. Tổ chức các hoạt động tuyên truyền giáo dục hưởng ứng tháng ATGT và ký

cam kết không vi phạm luật Giao thông giữa HS, Lớp với Nhà trường. Phối hợp với
công đoàn làm tốt công tác tuyên truyền, vận động trong CBGVNV chấp hành tốt Luật
giao thông đường bộ.

5. Đăng ký các danh hiệu và chỉ tiêu thi đua trong năm học của cá nhân và tập thể.
6. Xây dựng phương án chủ động phòng chống lụt, bão năm 2016.
7. GVCN khối 6, 7 giảng dạy các bài trong dự án “ HTYT” học kỳ 1.
* Đoàn – Đội
1.  Phát động phong trào "Xây dựng và giữ gìn trường lớp luôn Xanh-Sạch-Đẹp".
2. Tổ chức tốt các đội trực sao đỏ, các đội trực trường, trực thư viện, phòng bộ

môn, đội chăm sóc cây xanh, ban văn nghệ của trường … để đưa vào nề nếp hoạt động.
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3. Tổ chức kiểm tra nội qui, nhiệm vụ học sinh, giới thiệu và giáo dục truyền
thống nhà trường, tiểu sử các anh hùng liệt sỹ chi đội, liên đội mang tên, các tư liệu lịch
sử về kỷ niệm các ngày lễ trong tháng.

4. Chi Đoàn, Liên đội, Ban HĐNG tổ chức “ Ngày hội trăng rằm” cho các em HS
và tham gia dự Hội thi do HĐĐ tổ chức nhân dịp Tết trung thu.

5. Tổ chức tốt các Đại hội và Hội nghị đầu năm: Đại hội chi đội, Liên Đội, Chi
Đoàn, Hội nghị VC năm học 2016-2017, HN cha mẹ học sinh.

* Công đoàn
1. BCH Công đoàn xây dựng kế hoạch hoạt động công đoàn năm học 2016-2017.
2. Ban thanh tra xây dựng kế hoạch thực hiện chức năng thanh tra nhân dân trong

trường học năm học 2016-2017.
3. Ban chấp hành Công đoàn chỉ đạo cho các tổ Công đoàn xây dựng kế hoạch

hoạt động trong năm học 2016-2017
4. Tham gia đóng góp quỹ trợ tang.
5. Phối hợp với nhà trường tổ chức Tết trung thu cho con em CB-GV-NV.
* Văn thư
1. Thực hiện tốt công văn đi, đến, báo cáo….
2. Quản lý sổ điểm, học bạ, chuyển đi, chuyển đến.
3. Cấp phát văn phòng phẩm cho GV năm học 2016-2017.
4. Cấp phát văn bằng.
* Y tế
1. Tuyên truyền phòng chống các dịch bệnh sốt xuất huyết.
2. Kiểm sát tốt vệ sinh ATTP, vệ sinh môi trường, vệ sinh các nhà vệ sinh.
3. Mua thuốc bổ sung tủ thuốc để phục vụ năm học mới.
4. Xây dựng kế hoạch hoạt động  y tế học đường năm học 2016-2017.
5. Thành lập Ban chăm sóc sức khỏe trường học.
* Thư viện
1. Xây dựng kế hoạch hoạt động thư viện năm học 2016-2017.
2. Cho CB-GV-NV mượn sách.
3. Giới thiệu sách, cho học sinh mượn sách, truyện đọc….
4. Sắp xếp lại thư viện, bố trí gọn gàng, sạch đẹp. Xử lý nghiệp vụ thư viện.
* Bảo vệ
1. Thực hiện nghiêm túc giao ban ca trực.
2. Tăng cường trực, bảo vệ, đảm bảo ANTT.
3. Chăm sóc cây xanh, cây cảnh sân trường.
IV. TÀI CHÍNH – CSVC
* Tài chính
1. Thông báo và triển khai thu các khoản tiền theo quy định của UBND TP Đà

Nẵng đối với học sinh và PHHS.
2. Tiếp nhận đơn xin miễn giảm, lập danh sách nắm số HS trong diện được miễn

giảm của năm học 2016-2017.
3. Làm tốt công tác tuyên truyền để PHHS tích cực tham gia mua BHYT cho HS.
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4. Báo cáo 3 Công khai theo Thông tư 09/2009 của Bộ Giáo dục.
* CSVC
1. Làm tốt công tác bàn giao và quản lý CSVC theo từng phòng và từng lớp.

Trang bị đầy đủ các dụng cụ vệ sinh.
2. Tiếp tục củng cố, sửa chữa hệ thống máy vi tính ở phòng vi tính, phòng trình

giảng, phục vụ tốt cho việc tổ chức dạy và học môn tự chọn tin học cho học sinh và việc
dạy Bài giảng điện tử của GV.

3. PBM phối hợp với các tổ CM lên kế hoạch tiếp tục bổ sung các Thiết bị ĐDDH
cần thiết phục vụ nhu cầu của các tổ chuyên môn trong năm học.

LỊCH SINH HOẠT HỘI HỌP

+ Thứ 5 ( 8/9)        : Khối 6, 8 học TKB thứ 6
+ Chủ nhật (11/9)  : Họp cha mẹ học sinh đầu năm học 2016-2017
+ Thứ 5 (15/9) : Họp HĐSP
+ Thứ 7 (17/9)       : Các lớp đại hội Chi đội năm học 2016-2017
+ Thứ 5 (22/9) : Sinh hoạt chuyên môn: Các tổ thao giảng, họp tổ chuyên

môn, họp tổ văn phòng
+ Thứ 7 ( 24/9) : Hội nghị đại biểu cha mẹ học sinh năm 2016-2017.
+ Thứ 5 (29/9) : Liên đội tổ chức ĐH Liên đội ( Buổi sáng)
+ Thứ 5 ( 29/9)      : Hội nghị VC cấp tổ năm học 2016-2017. ( Buổi chiều)
+ Thứ 5 (6/10) : Hội nghị VC năm học 2016-2017.

HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                        Lê Anh Đồng


