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UBND QUẬN SƠN TRÀ                 CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TRƯỜNG THCS CAO THẮNG                        Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Sơn Trà, ngày 01  tháng 11 năm 2016

KẾ HOẠCH CÔNG TÁC
Tháng  11 / 2016

Chủ điểm giáo dục:  “Tôn sư trọng đạo”

I. TƯ TƯỞNG CHÍNH TRỊ
1. Tuyên truyền giáo dục và phát động thi đua chào mừng kỷ niệm 34 năm ngày

nhà giáo Việt Nam (20/11/1982 – 20/11/2016)
2. Tổ chức lễ kỷ niệm và tuyên dương khen thưởng các phong trào thi đua Dạy tốt

- Học tốt, HKPĐ năm học 2016-2017.
3. Giáo dục học tập, noi gương các nhà giáo, tình cảm đối với những người thầy.
4. Tiếp tục đẩy mạnh thực hiện các cuộc vận động lớn, các phong trào thi đua và

nhiệm vụ trọng tâm trong năm học 2016-2017.
5. Đăng ký học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh theo chỉ thị 05 -

CT/TW. Triển khai học tập lại những quy định về đạo đức nhà giáo theo quyết định
16/2008/QĐ-BGDĐT.

6. Triển khai, quán triệt lại các thông tư, quyết định và các văn bản quy định về
Dạy thêm-học thêm trong HĐSP.
II.  CÔNG TÁC DẠY VÀ HỌC

1. Chuyên môn sắp xếp, phân công lại giáo viên giảng dạy ở tổ chuyên môn: Ngữ
văn, Toán - Lý, phân chia thời khóa biểu để tiếp tục ổn định dạy – học.

2. Cập nhật giữ liệu, hoàn chỉnh các loại hồ sơ sổ sách về công tác phổ cập giáo
dục THCS, THCS đúng độ tuổi, PC bậc Trung học năm 2016 để Quận kiểm tra định kỳ.

3. Tích cực bồi dưỡng các đội tuyển học sinh giỏi theo TKB. Đội HSG thi giải
toán trên máy tính cầm tay tham gia dự thi TP (24/11) tại trường Nguyễn Khuyến.

4. Duy trì tốt các lớp Phụ đạo HS yếu, các lớp dạy thêm ngoài giờ nhằm nâng cao
chất lượng học tập cho HS các khối lớp tại trường.

5. Nhóm Vật lý chức tốt các nội dung trong buổi sinh hoạt cụm CM tại trường
chuyên đề Vật lý (10/11). Các tổ CM tham dự tốt sinh hoạt chuyên môn tại các trường
(10/11: Thể dục – Lê Độ, Ngữ văn – PBC, GDCD – HS, Tiếng Anh – LTT, Tin học –
LĐ, Toán (Đại) – NVC, Mĩ Thuật – NCT, Âm Nhạc – PNT).

6. Tổ Tiếng Anh, tổ Toán - Lý tiếp tục thực hiện kế hoạch vận động HS tích cực
tham gia thi IOE và thi giải Toán, vật lý trên mạng Internet.

7. Kiểm tra các nội dung: Kiểm tra hồ sơ  phòng bộ môn; Dự giờ đột xuất, dự thao
giảng; Kiểm tra nề nếp học tập học sinh; Kiểm tra việc dạy thêm, học thêm tại nhà giáo
viên; Kiểm tra toàn diện giáo viên 2 tổ 2 GV; Kiểm tra giáo án đột xuất; Kiểm tra sổ
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điểm chính, sổ dự giờ, sổ đầu bài, sổ báo giảng; Kiểm tra giáo án HĐNGLL, Giáo án
hướng nghiệp lớp 9

8. Kiểm tra Hồ sơ sổ sách 2 tổ chuyên môn: Tiếng Anh, Tổ Năng khiếu.
9. Kiểm tra công tác Dạy thêm – Học thêm của GVBM.
10. Kiểm tra toàn diện 02 giáo viên (Tiếng Anh, Tổ Năng khiếu) trong tháng.
11. Thư viện tổ chức giới thiệu về sách chủ điểm tháng 11 và đố vui dưới cờ trong

tiết sinh hoạt chào cờ.
12. GV hoàn chỉnh viết các đề tài SKKN của mình để báo cáo trước tổ.
13. Hội thi Giáo viên chủ nhiệm giỏi cấp thành phố vào ngày 03/11/2016 tại

Trường Trần Phú ( Cô Trần Phạm Diệu Hiền dự thi).
14. Tiếp tục phát động phong trào thi đua có nhiều Tiết học tốt và bông hoa

điểm tốt trong học sinh. Tổng kết phát thưởng dịp 20/11.
15. Phát động tham gia cuộc thi vận dụng kiến thức liên môn để giải quyết các

tình huống thực tiễn và cuộc thi dạy học theo chủ đề tích hợp do Sở  tổ chức.
16. Tổ Năng khiếu tăng cường luyện tập các nội dung thi đấu trong giải HKPĐ

cấp quận, đưa học sinh đi thi đấu theo lịch, đạt giải cao.
III.  HOẠT ĐỘNG NGOÀI GIỜ - ĐOÀN ĐỘI - CSVC

* Hoạt động ngoài giờ
1. Tổ chức tốt lễ kỷ niệm 20/11 và tuyên dương khen thưởng phong trào thi đua

trong HS toàn trường. Tham gia các hoạt động chào mừng kỷ niệm 34 năm ngày nhà
giáo Việt Nam do SGD, PGD và UBND Quận tổ chức.

2. Giáo viên chủ nhiệm 9 dạy hướng nghiệp theo chủ đề trong tháng 11, GVCN
các lớp tổ chức tốt các tiết HĐGDNGLL, GVCN 6, 7 dạy bài “ HTYT” tiếp theo.

3. GVCN tăng cường sinh hoạt 15 phút đầu giờ, cũng cố lại nề nếp, xây dựng học
sinh ý thức chuyên cần, ý thức học tập, thực hiện tốt chỉ thị 24TU ( Không có học sinh
nghỉ bỏ học).

4. GVCN các lớp thu quỹ cha mẹ học sinh và trích nộp về Ban đại diện cha mẹ
học sinh theo QĐ của UBND thành phố.

* Đoàn – Đội
1. Tổ chức các hoạt động kỷ niệm Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11: Thi vẽ tranh,

văn nghệ, kiểm tra trang trí lớp. Tổng kết tuần học tốt, tiết học tốt…
2. Tuyên truyền phát thanh măng non ý nghĩa ngày nhà giáo VN trong các giờ ra

chơi tháng 11.
3. Hoàn thành công trình măng non cấp Chi đội và Liên đội của năm học 2016-

2017.
4. Chi đoàn xây dựng kế hoạch tổ chức ra quân ngày chủ nhật xanh – sạch – Đẹp.
5. Chi đoàn thực hiện một công trình thanh niên chào mừng 20/11.
6. Chi Đoàn đã tăng cường công tác tổ chức quản lý nề nếp kỷ luật học sinh, thực

hiện “ Cổng trường bình yên”.
* Công đoàn
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1. Công đoàn phát động các tổ chuẩn bị các nội dung (ca hát, bình thơ, viết cảm
nhận về ngày nhà giáo Việt Nam) để tổ chức sinh hoạt CLB nhân kỷ niệm 34 năm Ngày
Nhà giáo Việt Nam 20/11 trong GV- NV.

2. Phối hợp với nhà trường tổ chức 20/11.
* Văn thư
1. Thực hiện tốt công văn đi, đến, báo cáo…, Cấp phát văn bằng.
2. Quản lý sổ điểm, học bạ, chuyển đi, chuyển đến.
3. Sắp xếp công văn đi năm 2016 theo qui định.
4. Kiểm tra việc cập nhật học bạ của GVCN các lớp.
5. Hoàn thành cập nhật Sổ đăng bộ năm học 2016-2017.
6. Mang học bạ học sinh lớp 6 (2016-2017) lên phòng đóng dấu.
* Y tế
1. Xử lý sơ cấp cứu khi có học sinh ốm đau.
2. Làm tốt công tác tuyên truyền phòng chống dịch bệnh sốt xuất huyết, vệ sinh

an toàn thực phẩm.
3. Tăng cường theo dõi, xử lý vệ sinh để đảm bảo trường lớp xanh – sạch – Đẹp.

Xét nghiệm mẫu nước.
4. Kiểm tra sỉ số thường xuyên các lớp học chính khóa, ngoài giờ.
* Thư viện
1. Cập nhật hồ sơ, xử lí kĩ thuật nghiệp vụ sách mới .
2. Tổ chức cho học sinh đọc sách tại phòng đọc theo lịch đã quy định.
3. Chuẩn bị viết bài và giới thiệu sách chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11(

Dự kiến sẽ giới thiệu cuốn sách: “ Chân dung các nhà giáo ưu tứ Việt Nam ”của tác giả
Đoàn Thị Lam Luyến chủ biên ).

4. Thư viện phối hợp với TPT Đội phát động phong trào ủng hộ sách truyện tranh,
sách tham khảo và các loại báo cũ cho tủ sách dùng chung đặt ở phòng đọc của Thư
viện.

5. Cùng với Tổng phụ trách đội tiếp tục theo dõi, kiểm tra đôn đốc phong trào đọc
sách – báo trong giáo viên và học sinh.

* Bảo vệ
1. Thực hiện nghiêm túc giao ban ca trực.
2. Tăng cường trực, bảo vệ, đảm bảo ANTT.
3. Chăm sóc cây xanh, cây cảnh sân trường.
IV. Phòng bộ môn; phòng thiết bị, CNTT
- Hoạt động theo kế hoạch đã trình HT
V. TÀI CHÍNH – CSVC
* Tài chính
1. GVCN phối hợp với bộ phận tài vụ tăng cường khâu tuyên truyền, nhắc nhở,

vận động PHHS trong việc thực hiện đóng học phí và mua BHYT cho HS.
2. Thu và thanh toán tiền dạy thêm, học thêm đợt 2.
3. Chuẩn bị hồ sơ quyết toán quý IV năm 2016.
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4. Thanh toán tiền: Áo quần TD, bảng tên học sinh, Bảo hiểm tai nạn… Cho các
đơn vị đã hợp đồng.

5. Lập danh sách, thông báo những HS chưa hoàn thành các khoản năm học 2016-
2017 để thông báo cho phụ huynh.

* CSVC
1. Đăng ký mua sắm năm 2017 theo các danh mục của phòng TC-KH quận.
2. Xây dựng phòng trình giảng 3.
3. Mua thiết bị ĐDDH cho phòng bộ môn Hoa - Sinh.
4. Chuẩn bị tốt sân thi đấu HKPĐ cấp quận.

LỊCH SINH HOẠT HỘI HỌP

- Thứ năm  ( 03/11 ): 13h30 Họp HĐSP tháng 11
- Thứ năm ( 10/11 ): 14h Các tổ CM thao giảng ( Sử - Địa, Hóa – sinh); TTCM

các tổ phân công GV tham dự sinh hoạt chuyên môn tại các trường.
+ 14h Nhóm Vật ly tổ chức chuyên đề Vật lý tại trường.

- Thứ năm ( 17/11 ): Học TKB ngày thứ 7
- Thứ bảy (19/11):
+ Sáng: 6h45 tổ chức Lễ kỷ niệm 20/11 trong học sinh; 7h45 Học thời khoa biểu

thứ 5.
+ Chiều: 14h tổ chức Lễ kỷ niệm 20/11 trong HĐSP.
- Thứ năm ( 24/11 ): Sinh hoạt chung CM, Đoàn thể
- Thứ năm ( 01/12 ): Họp HĐSP sơ kết và triển khai công tác tháng 12.

HIỆU TRƯỞNG
                                        Lê Anh Đồng


